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GUIDE D'UTILISATION  
DE LA PLATEFORME "ÉCOLE EN LIGNE" 
 

1. Connexion à la plateforme "Ecole en ligne" 
 

Rendez-vous à partir d'un navigateur web (ex: Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla 

Firefox…) à l'adresse suivante: 

apja.ecoleenligne.be 
 

Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe (ces derniers vous ont été communiqués par 

courrier). Cliquez ensuite sur "VALIDER". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

apja.ecoleenligne.be
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2. Lors de la première utilisation 
 

Suivez les instructions de bienvenue en cliquant sur "SUIVANT". 
 

 
 
 

Vous pouvez utiliser votre adresse mail habituelle pour vous connecter ou modifier votre mot 

de passe. Introduisez celle-ci si vous le souhaitez. Dans le cas contraire, cochez "JE NE SOUHAITE 

PAS UTILISER MON ADRESSE MAIL" et cliquez sur "SUIVANT". 
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Cochez les évènements qui vous intéressent: 
 

 
 
 

Remarque: Si cette étape ne vous est pas apparue, il est toujours possible d’encoder votre 

adresse mail en cliquant sur votre nom en haut à droite de l’écran, puis sur "PROFIL" 
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3. Bienvenue sur "ÉCOLE EN LIGNE"!  
 

 
 
 

 

Vous pouvez obtenir un aperçu du bulletin, des absences, des documents mis à votre 

disposition, etc. Pour plus d’informations, déroulez le menu disponible sur la gauche. 

 

ONGLET APPRENTISSAGE: Permet de retrouver les travaux personnalisés envoyés par les différents 

membres de l'équipe éducative. 
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ONGLET BULLETIN: Permet de consulter le bulletin. En fonction de l'onglet sélectionné au milieu 

de la page, vous pouvez apercevoir soit les points des différentes périodes, soit les 

commentaires des membres de l'équipe éducative. 
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ONGLET ABSENCES: Permet d'avoir un aperçu des absences justifiées ou non justifiées. Attention, 

veuillez laisser le temps aux éducateurs de mettre à jour leurs fichiers.  
 

 
 
 
ONGLET ESPACE DE TRAVAIL: Permet de retrouver les travaux envoyés par les différents membres de 

l'équipe éducative à l'ensemble de la classe. 

 
 
ONGLET JOURNAL DE CLASSE: Permet de consulter le journal de classe en ligne. Pour cela, vous devez 

d'abord signer numériquement le journal de classe.  
 

Remarque: Le journal de classe n'est pas encore actif pour les enseignants. Vous ne trouverez donc 

pas d'information dans cet onglet pour le moment. 
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ONGLET DOCUMENTS: Permet de retrouver tous les documents administratifs partagés par les 

secrétariats et/ou les membres de la direction. 
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ONGLET RÉUNIONS PARENTS Permet de prendre un rendez-vous lorsqu'une réunion de parents est 

programmée.  
 

 
 
Pour prendre un rendez-vous, il vous suffit de cliquer sur une case disponible (une case blanche). 
Lorsque vous cliquez, cette case devient verte et valide votre rendez-vous. Si la case est rouge, cela 
signifie que le professeur est indisponible.  
 

Vous avez aussi la possibilité d'imprimer un récapitulatif de vos rendez-vous en cliquant sur 
l'imprimante qui se trouve en haut à droite. 
 

Remarque: Si vous devez annuler un rendez-vous, cliquez de nouveau sur la case verte.  


